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Tybpaikkaohjaajan Wilma -tunnuksen luominen avainkoodin avulla

Tyo6paikkaohjaaja luo avainkoodin avulla itselleen Wilma-tunnuksen tai yhdistdd olemassa olevaan
Novidan Wilma-tunnukseen tydpaikkaohjaajan roolin.

Avainkoodi on henkilokohtainen. Oppilaitos lahettdd avainkoodin sahkdpostitse
tyopaikkaohjaajalle.

Avainkoodi Wilma-kayttdjatunnuksen luontiin

@ Wilma-ilmoitukset <noreply@novida.fi> <j Vastaa «j Vastaa kaikille —> Léhets edelleen

Vastaanottaja =

®Viest\5té poistettiin ylimdaraiset rivinvaihdot.
Hei,

Téssi avainkoodisi Novidan Wilma-kayttajatunnuksen luontiin: 623E1-E21E0-9BDE4-2E6CT Mene osoitteeseen hitps://novida.inschool.fi/ ja seuraa sivun ohjeita kayttijstunnuksesi
luomiseksi.

Terveisin,
Wilma-muistutusrobotti

Wilma-tunnuksen tekoa varten tydpaikkaohjaaja tarvitsee

e avainkoodin
e toimivan sahkdpostiosoitteen

Wilma tunnuksen teko:

1. Wilma-tunnus tehdédén osoitteessa: https://novida.inschool.fi/
Paina Henkilokohtaisen huoltajatunnuksen / tydpaikkaohjaajatunnuksen luominen Wilmaan
-painiketta
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2. Wilma pyytaa ensin sahkopostiosoitteen. Kayta sita sdhkopostiosoitetta, johon olet saanut
avainkoodin. Tasta sdhkopostiosoitteesta tulee Wilman kayttajatunnuksesi. Klikkaa Laheta
varmistusviesti.
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o Uusi kayttajstunnuksesi tulee olemaan sama kuin sahkbpostiosaitteesi.
Systa alle se sahkBpostiosoite, jonka haluat yhdistaa tunnukseesi. Saat tahan sahkopostiosoitteeseen varmistusviestin, jossa on paluulinkii Wilmaan,

Lounais-Suomen koulutuskuntayhtyma

*sihkpastiosoite

Laheta varmistusviesti

3. Saat ilmoituksen, jossa kerrotaan, etta saat sahkopostiisi varmistusviestin, jossa on
paluulinkki Wilmaan. Talla varmistetaan, etta kirjoitit sihkdpostiosoitteen oikein ja etta
kyseessa on varmasti sinun osoitteesi.
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Wilma

on nyt lahetetty hannele. ida.fi. Viestin avulla varmistetaan, etta kirjoitit sahkopostiosoitteen oikein ja etta kyse on
sinun osoitteestasi. Voit nyt sulkea taman (kkunan ja avata sahkopostisi, Sahkopostissasi on Wilman lahettama varmistusviesti, jossa on paluulinkki
tunnuksen viimeistelysivulle.
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in sisalla, yrita uudelleen. Tarkista myds, ettel varmistusviesti ole joutunut sahkopostisi roskapostihakemistoon.
an oppilaitokseen.

O VISMA

Klikkaa sahkopostissa tullutta linkkia, niin siirryt takaisin Wilmaan jatkamaan
henkildkohtaisen Wilma-tunnuksesi luomista.

Jos et saa varmistusviestia sahkopostiisi, tarkista myos sahkopostin roskapostihakemisto.
Jos viestia ei ole siellak&an, ota yhteys oppilaitokseen.

Varmistusviesti Wilmasta
@ Opiskelijahallinto-ohjelma <wilma.opiskelijahallinto@|skky.fi >
Vastaanottaja ™ ! B
Hei
Téma on Wilma-jarjestelman automaattisesti [ahettdma viesti sahkipostiosoitteen varmistamiseksi. Wilmassa on luotu uusi kdyttdjatunnus, ja tdma oseite on annettu tunnuksen haltijan sahképostiosoitteeksi.

Siirry alla nakyvan linkin kautta takaisin Wilmaan. Linkki vie sivulle, jossa voit jatkaa tunnuksen tekoa ja tarvittaessa yhdista siihen muita Wilma-tunnuksiasi.

https://novida.inschool fi/c/73b375ccd224c22b69e3d6efb25bff26
Linkki vanhenee: 24.06.2021

los et ole luonut Wilmassa itsellesi uutta tunnusta, on tdma viesti aiheeton ja voit poistaa viestin.
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Tybpaikkaohjaajan Wilma -tunnuksen luominen avainkoodin avulla

4. Sahkopostissa oleva linkki vie suoraan sivulle, jossa tunnus tehdaan. Uutta
kirjautumista ei tarvita. Paina Seuraava -painiketta.

wilma 5

@ Tervetuloa takaisin! Sahkopostiosoitteesi on nyt varmistettu.

Lounais-Suomen koulutuskuntayhtyma

Jatka tunnusten luontia klikkaamalla Seuraava.

Seuraava

S VISMA

5. Jos olet luomassa ensimmaista kertaa tunnuksia Wilmaan, valitse kohta
avainkoodi.

Wilma-tunnukset/Avainko...

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

° Talla sivulla voit lisata wilma-tunnukseesi uusia rooleja. Anna yhta roolia kohden JOKO wilma-tunnus TAl avainkoodi, sen mukaan kumman olet
koululta saanut.

Minulla on..

O avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890

O yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus.

> VIIMA

"Yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus” -kohtaa kayttavat vain ne, joilla on
jo ennestaan Novidan Wilma-tunnus ja jotka haluavat yhdistaa eri roolit yhdeksi
tunnukseksi.
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Tybpaikkaohjaajan Wilma -tunnuksen luominen avainkoodin avulla

6. Lisaa alle avautuvaan nakymaan oppilaitoksesta saamasi avainkoodi ja paina
Lisda-painiketta.

Wilma-tunnukset/Avainko...

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

@ [Vosivulla voit lsata Wimatunnukseesi uusia rooleja. Anna yhta rookia kohden JOKO Wilma-tunnus TAl avainkoodi. sen mukaan kumman olet
koululta saanut

Minulla on...

@ avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890

O yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

Avainkoodit

Jos olet saanut avainkoodin, tayta se ja kilkkaa Lisas-painiketta. Jatka sitten seuraavaan valheeseen Kiikkaamalla Seuraava-painiketta tai lisaa tarvittaessa ensin
muita tunnuksia/avainkoodeja.

623E1 E21ED 9BDE4 2667

3 VISMA

7. Saat ilmoituksen, etta Tunnus/Avainkoodi on lisatty. Paina Seuraava -painiketta.

Wilma-tunnukset/Avainko...

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

@ Tunnus/avainkoodi lisatty. Jatka seuraavaan vaiheeseen kiikkaamalla Seuraava-painiketta tailisad tarvittaessa ensin muita tunnuksia/avainkoodeja.

Roolit

@ Ohjaaja Testaaja, tyopaikkachjaaja

Minulla on...

O avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890

O yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

> VIIMA
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Tybpaikkaohjaajan Wilma -tunnuksen luominen avainkoodin avulla

8. Taman jalkeen sinua pyydetddn antamaan kayttajatunnuksesi salasana. Toista
salasana 2 kertaa. Salasanan tulee olla vahintaan 8 merkkia pitka ja siina tulee olla
vahintaan kolmea seuraavista: isoja kirjaimia, pienia kirjaimia, numeroita tai
erikoismerkkeja (esim. pilkku, kaksoispiste, kysymysmerkki). Kun olet kirjoittanut
salasanan paina Seuraava-painiketta.

wilma-tunnukset/Avainkoodit

Salasana

S VISMA

9. Lopuksi saat yhteenvedon antamistasi tiedoista ja mahdollisuuden korjata viela
tietoja ennen kuin tunnus luodaan. Tarkistettuasi tiedot, klikkaa Luo tunnus -
painiketta. Jos tiedoissa on virheita, klikkaa Edellinen-painiketta.

w3 VISMA
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10. Kun tunnus on tehty, saat alla olevan ilmoituksen tunnuksen luonnin
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@ Tunnuksen luominen onnistul. Vot nyt kirjautua Wilmaan kayttajatunnuksella v~ - ** li~~@novidafi Takalsin etusivulle

Jatkossa kirjaudut Wilmaan sahkopostiosoitteellasi ja antamallasi salasanalla.
Tervetuloa Wilman kayttajaksi!

https://novida.inschool.fi/
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