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Työpaikkaohjaajan ohje alku- ja työtehtäväkartoituksen tekemiseen 
 

Työtehtäväkartoitus on työelämässä oppimisen suunnitelma. Se kuvaa keskeiset työtehtävät, joita 
opiskelija tulee tekemään ja oppimaan työpaikalle sekä varmistaa tutkinnon tai sen osan 
soveltuvuuden työpaikalle. 
 
Työpaikkaohjaaja ja opiskelija täyttävät lomakkeen yhdessä Wilmassa.  
 

Ohje alku- ja työtehtäväkartoituksen tekemiseen: 
 

1. Kirjaudu tunnuksillasi Wilmaan: https://novida.inschool.fi/ 
 

2. Avaa Työpaikalla järjestettävä koulutus -välilehti 
 

 
 

3. Klikkaa Nykyiset-välilehdellä olevaa nuolta (kuvassa keltaisella) sen opiskelijan kohdalta, 
jonka kanssa olet tekemässä alku- ja työtehtäväkartoitusta 
 

 
 
 

4. Avaa oikealta ylhäältä Lomakkeet -valikosta Alku- ja työtehtäväkartoitus_työpaikkaohjaaja -
lomake 

 
 

 
 
 
 
 

https://novida.inschool.fi/
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Työpaikkaohjaajan ohje alku- ja työtehtäväkartoituksen tekemiseen 
 

5. Lomakkeen täyttö 
 

• Lomakkeella näkyvät opiskelijalle valitut tutkinnon osat sekä niiden 
ammattitaitovaatimukset. Tarkistakaa opiskelijan kanssa ennen alku- ja 
työtehtäväkartoituksen tekoa, että tutkinnon osat ovat oikeat. Mahdolliset 
muutokset valittuihin tutkinnon osiin voidaan tehdä vain oppilaitoksessa. Ota 
tarvittaessa yhteys oppilaitoksen yhteyshenkilöösi.  

 

• Arvioikaa yhdessä opiskelijan nykyinen osaamisen taso (en osaa lainkaan/osaan 
hyvin/osaan vähän) ja kirjatkaa tarvittaessa opiskelijan osaamisen lisätiedot.  

 

• Arvioi tutkinnon osien työtehtävien/ammattitaitovaatimusten toteutuminen 
työpaikalla (ei toteutettavissa/toteutuu/toteutuu osittain) ja kirjaa tarvittaessa 
toteutumisen lisätiedot. 

 
 

 
 
 

• Kirjaa työntekijän työtehtävät lomakkeelle tiivistetysti ja selkeästi. 
 

• Lisätiedot -kenttään voit kirjata tarpeelliset tiedot työpaikalla järjestettävään 
koulutukseen liittyen.  

 

 
 

• Tallenna lomakkeen tiedot. 
 

• Voit tulostaa tallennetun lomakkeen sivun oikeassa ylälaidassa olevasta Tulosta 
www-sivu -kuvakkeesta. 


