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Novida – ammattiopisto ja lukio, PL 124, 32201 Loimaa 

 

OHJE päätöksen tekijälle_opintososiaalisten etujen hakemus, päätös 

Saat sähköpostiisi automaatti-ilmoituksen opiskelijan tekemästä opintososiaalisten etujen 

hakemuksesta.  

 

Klikkaa viestissä olevaa linkkiä ja kirjaudu Wilmaan. Sinulle avautuu opiskelijan hakemus Opintososiaaliset 

etuudet, käsittely ja päätös -lomake.  

Täytä Hyväksyminen -osiosta kentät: 

- päätös (006 Hyväksyntä opsoetuudet) 

- päätös § (klikkaa kenttään ja siirry sitten seuraavaan kenttään tabulaattorilla) 

- päätöspvm (nykyinen pvm) 

- päätöksen julkaisupvm (nykyinen pvm) 

- päättäjä (koulutuspäällikkö) tai päättäjä (koulutustarkastaja)-> valitse oma nimesi toiseen 

kentistä 

- päätöksen lisätietoja (kirjaa tarvittaessa) 

Tallenna lomakkeen tiedot. 

 



 
 
OHJE 19.9.2022 

   2(5) 
 

 

Novida – ammattiopisto ja lukio, PL 124, 32201 Loimaa 

 

Mene Hakemukset ja päätökset -välilehdelle ja klikkaa juuri käsittelemäsi hakemuksen kohdalla 

olevasta nuolesta. 

 

 

Tee itsellesi allekirjoituskutsu päätöksen allekirjoitusta varten -> klikkaa Allekirjoituskutsu ->Päätös 

opintososiaalisten etujen maksamisesta Visma Sign 

 

Kirjoita 

- Asiakirjan nimi -kenttään asiakirjan nimi (Päätös opsos, opiskelijan nimi, käsittelypvm) 

- 1. allekirjoittajan sähköpostiosoite (=päättäjän eli oma sähköpostiosoitteesi) 

- Paina Lähetä allekirjoitettavaksi 
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Novida – ammattiopisto ja lukio, PL 124, 32201 Loimaa 

 

Saat ilmoituksen onnistuneesta lähetyksestä. 

 

 
Saat sähköpostiisi kutsun allekirjoittaa päätösasiakirja sähköisesti. 

 

 

Kun olet allekirjoittanut asiakirjan sähköisesti, muuttuu opiskelijan/ käsittelijän/ päättäjän 

Hakemukset ja päätökset -rekisterin liitetiedoston tilaksi ”Allekirjoitettu”. 

 

 

Klikkaa päätöksen edessä olevaa nuolta. Voit tarkastella päätöstä Asiakirjat-otsikon alta. 
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Novida – ammattiopisto ja lukio, PL 124, 32201 Loimaa 

  

Päätös opintososiaalisista eduista -tuloste allekirjoituksineen, etusivu 
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Novida – ammattiopisto ja lukio, PL 124, 32201 Loimaa 

Päätös opintososiaalisista eduista -tuloste allekirjoituksineen, takasivu 

  

Päätös opintososiaalisista eduista -tuloste allekirjoituksineen, allekirjoitussivu 

 


