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Novida – ammattiopisto ja lukio, PL 124, 32201 Loimaa 

OHJE opiskelijalle – Sähköinen ateriakorvaushakemus, 

koulutussopimus 

Päätoimiselle opiskelijalle voidaan maksaa tällä hakemuksella ateriakorvausta 4 €/pv työpaikalla 

tapahtuvan oppimisen päiviltä (koulutussopimus), mikäli opiskelija itse maksaa ruokailunsa 

kyseisenä aikana. Ateriakorvauksen maksamisesta on aina erikseen sovittu 

koulutussopimuksessa.  

Opiskelija voi hakea ateriakorvausta 1 kuukauden sisällä (30 pv) työpaikalla tapahtuvan 

oppimisen päättymisestä.  

Poikkeuksen muodostavat koulutussopimusjaksot, jotka jatkuvat seuraavalle lukukaudelle. 

Tällöin ateriakorvaus tulee hakea kahdessa osassa; syksyn top-jakson ajalta hakuaika on 

23.12.xxxx - 8.1.xxxx. ja kevään osalta top-jakson ateriakorvaus haetaan 30 päivän kuluessa 

sopimuksen päättymisestä. 

Ateriakorvaus ei koske oppisopimusopiskelijoita eikä työvoimakoulutuksessa olevia. 

Ateriakorvauksen hakeminen Wilmassa 

1. Kirjaudu Wilmaan omilla tunnuksillasi https://novida.inschool.fi/ 

 

2. Valitse Wilman etusivulta Hakemukset ja päätökset – välilehti. Wilman asetuksistasi 
riippuen välilehti voi löytyä myös kolmen pisteen (…) takaa. 

 

 

3. Valitse avautuvalta sivulta, oikeasta laidasta ”Tee uusi hakemus” ja klikkaa 
”Ateriakorvaushakemus, koulutussopimus (opiskelijan hakemus)”, jolloin sinulle avautuu 
hakemus täytettäväksi. 

 

 

4. Lue lomakkeella oleva ohjeistus. Siinä on ohjeistettu tarkemmin hakemuksen teko 

osioittain.     -infonappien takaa löydät lisäohjeistusta. 

https://novida.inschool.fi/
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5. Lisää/tarkista pankkiyhteystietosi. Klikkaamalla ”Lisää/muuta pankkiyhteystietosi täältä” -
linkkiä, sinulle avautuu Pankkiyhteystiedot -lomake. 

  

6. Kirjaa ja tallenna lomakkeelle pankkiyhteystietosi (BIC-tunnus, IBAN-tilinumero). Palaa 
Ateriakorvaushakemus -lomakkeelle Taaksepäin -näppäimellä. 

 

7. Koulutussopimus ja ateriakorvaushakemus -kohdasta näet koulutussopimusjakson, johon 

sinun on mahdollista hakea ateriakorvausta. Olet oikeutettu hakemaan ateriakorvausta, 

mikäli järjestät itse opiskelijana ruokailun koulutussopimuksen aikana. Mikäli ruokailun 

järjestäjäksi on kirjattu yritys ja/tai oppilaitos, et ole oikeutettu hakemaan ateriakorvausta. 

Jos ruokailun järjestäjä -tietoa ei näy lomakkeella, pyydä ensin vastuuopettajaa 
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täydentämään tieto koulutussopimukselle. Jatka vasta sen jälkeen hakemuksen tekoa.

 
8. Kirjaa pyydetyt tiedot Ateriakorvaushakemus -osioon kohtiin 1-5. Tallenna lomakkeen 

tiedot. 
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Tietojen tallennuksen jälkeen hakemuksesi siirtyy käsiteltäväksi koulutussopimuksen 

vastuuopettajalle, joka tarkistaa antamasi tiedot. 

 

Opettajan tarkistuksen jälkeen koulutuspäällikkö hyväksyy maksun ja maksut siirretään 

sähköisesti maksatukseen. Maksupäivä on 1+5 pvää koulutuspäällikön hyväksymisestä ja 

päätöksen allekirjoittamisesta. 

 

Näet Wilmasta Hakemukset ja päätökset -rekisteristä Asiakirjat-otsikon alta päätöksen 

sisällön, kun päätös on tehty. Koulutuspäällikön tekemän päätöksen jälkeen saat myös 

sähköpostiisi viestin, jossa kerrotaan korvauksen maksupäivä. Viestin linkkiä klikkaamalla 

pääset myös näkemään päätösasiakirjan Wilmassa. 

 

 
 


